
高雄縣選舉委員會各組室業務職掌 

職 稱 姓 名 負 責 業 務 連 絡 電 話 

 

副 總 幹
事 

 

廖 財 保 

 

 

襄助主任委員、總幹事處理本會各
項事務 

 
7403121 
2605轉 21 

第 一 組
組 長 

陳 世 昌 綜理第一組業務 
7411080 
2605轉 23 

 

 

組 員 

 

 

陳 淑 姬 

一、選舉經費 

二、候選人登記 
三、候選人抽籤 
四、選務用品購置 
五、開票計票 
六、選舉結果 

 

 
7411080 
2605轉 27 

 
 
 
 

辦 事 員 

 
 
 
 

陳 忠 助 

一、選區劃分 
二、成立鄉鎮市選務作業中心 
三、投開票所地點設置 
四、遴派投開票所工作人員及辦理

獎懲 
五、辦理工作人員講習及印製相關

圖例及表格 
六、選票回收及入庫 

七、訓儲講習 

 
 
 
7411080 
2605轉 26 

 
 

組 員 

 
 

黃 文 法 

一、選務會議 
二、印製選票 

三、選舉期間簽兼職人員 
四、檢討會及製作選舉實錄 
五、綜合業務 

 
7411080 

2605轉 24 

 
第 四 組
組   長 

 
陳 明 智 

選舉、罷免監察事務；與有關選
舉、罷免訴訟及法令之擬釋事項、
上級長官臨時交辦事項。 

07-7472231 
#32 

 
 

組   員 

 
 

陳 幼 靜 

選舉、罷免監察事務；與有關選
舉、罷免訴訟及法令之擬釋事項，
選舉期間監察小組委員之聘請與

工作之調配聯繫等相關事宜。 

 
07-7472231 
#36 

 
 

辦 事 員 

 
 

林 俊 瑲 

選舉、罷免監察事務；與有關選
舉、罷免訴訟及法令之擬釋事項，
選舉後有關訴訟案件之處理和法
院、地檢署等單位之聯繫及各項資
料之提供、送達等事宜。 
 

07-7472231 
#34 



行 政 室

主 任 

王 麗 香 綜理行政業務 7434223 

2605轉 10 

 
 
 
 
 

組 員 

 
 
 
 
 

李 清 泉 

一、各項會議資料之彙整呈核與製
作紀錄 

二、彙整為民服務不定期考核資料
與議程之研擬 

三、辦理各項公職選舉勞、財務採
購 

四、印信管理 
五、公文追蹤管理 
六、一般庶務性工作 
七、研考業務 

 
 
 
 
7434223 
2605轉 18 

 
書 記 

 
劉 秀 芳 

一、出納業務 
二、員工薪資與各項款項撥付 

三、公、勞、健保造冊及繳納 
四、財產登記管理 

7434223 
2605轉 15 

駕 駛 楊 清 上 一、檔案管理 

二、駕駛、維護公務車 

7434223 

2605轉 17 

工 友 劉 碧 蓮 公文收發與傳遞 7434223 
2605轉 13 

工 友 蔡 月 金 一、公文收發與傳遞 
二、協助資訊管理 
三、協助人事室、會計室、資訊等

公文點收送交登打製作等  

7434223 
2605轉 16 

 


